
ประกาศสถานีตํารวจภูธรดม

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง
และแนวทางการนําไปปฏิบัติ

*************

ดว้ยสถานีตาํรวจภูธรดม มีความมุ่งมัน่ในการบริหารและจดัการจดัการทรัพยสิ์นของ

ราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง เพื่อให้มีการจดัเก็บ การเบิก จ่าย นาํไปใชใ้นการปฏิบติังาน

ของเจา้หน้าท่ีตาํรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุม้ค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในภารกิจของ

สาํนกังานตาํรวจแห่งชาติ

จึงไดก้าํหนดจดัทาํมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของ

กลาง เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบติัในการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและของบริจาคสําหรับให้เจา้หนา้ท่ี

ตาํรวจถือปฏิบติัโดยทัว่กนั

ขอ้ ๑ ประกาศฉบบัน้ี

"สถานีตาํรวจ" หมายความวา่ สถานีตาํรวจภูธรดม

"พสัดุ" หมายความวา่ วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีตาํรวจท่ีมีไวเ้พ่ือใชร่้วมกนัเพ่ือประโยชน์

ของทางราชการ

"ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพสัดุท่ีมีผูม้อบให้แก่สถานีตาํรวจเพ่ือใชใ้นกิจการ

ของสถานีตาํรวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน

"วสัดุ" หมายความวา่ ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายกุาร

ใชง้านไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอนัสั้น

"ครุภณัฑ์" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ

การใชง้านนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอนัสั้น

"ผูย้มื" หมายความวา่ สถานีตาํรวจหรือเจา้หนา้ท่ีของสถานีตาํรวจ

"ผูใ้หย้มื" หมายความวา่ ผูมี้อาํนาจอนุมติัใหย้มื

"ผูมี้อาํนาจอนุมติัใหย้มื" หมายความวา่ หวัหนา้สถานีผูใ้หย้มื หรือหวัหนา้งานพสัดุ หรือ

เจา้หนา้ท่ีอ่ืนท่ีหวัหนา้สถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย

"ของกลาง" หมายความวา่ วตัถุใด ๆ หรือทรัพยสิ์น หรือหวัหนา้งานพสัดุ ซ่ึงตกมาอยูใ่น

ความคุม้ครองของเจา้พนกังาน โดยอาํนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และไดย้ึดไวเ้ป็น

ของกลางเพ่ือพิสูจนใ์นทางคดี หรือเพ่ือจดัการอยา่งอ่ืนตามหนา้ท่ีราชการ

/ขอ้ ๒ การเบิกยมื-คืน...



-๒-

ขอ้ ๒ การเบิกยืม-คืน วสัดุส่ิงของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตาํรวจภูธรดม ถือปฏิบติั

ตามระเบียบกรมตาํรวจว่าดว้ยการเบิกจ่ายวสัดุส่ิงของหลวงต่างๆ ฉบบัท่ี ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ

กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐

การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา

๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑

๑. การยืมพสัดุหรือนาํพสัดุไปใชใ้นกิจการใด ๆ ตอ้งเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง

ราชการ โดยผูใ้หย้มืตอ้งคาํนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชนสู์งสุดในเชิงภารกิจของ

รัฐประกอบการใหย้มืดว้ย

๒. ผูใ้ห้ยืมตอ้งจดัให้ผูย้ืมทาํหลกัฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม

ท่ีกรมบญัชีกลาง หรือสาํนกังานตาํรวจแห่งขาติ กาํหนดทุกคร้ัง

๓. ผูใ้ห้ยืมตอ้งกาํหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงกาํหนดให้สอดคลอ้งกบั

เหตุผล ความจาํเป็นในการใชพ้สัดุท่ียมืนั้น ทั้งน้ี ระยะเวลาการยมืสูงสุดสาํหรับการยมืแต่ละคราวไม่ควร

เกิน ๑ เดือนนบัจากวนัท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสาํนกังานตาํรวจแห่งชาติกาํหนด แต่หากมีความจาํเป็นอาจขอ

ขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได้ โดยดาํเนินการใหมี้หลกัฐานการยมืท่ีครอบคลุมระยะเวลายมืท่ีขยายออกไป

โดยนาํขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม

๔. กรณี พสัดุท่ียมืเกิดชาํรุดเสียหาย หรือใชก้ารไม่ได้ หรือสูญหายไป ใหผู้ย้มืจดัการ

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด

ลกัษณะและคุณภาพอยา่งเดียวกนั หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยูใ่นขณะยมื เม่ือครบกาํหนดยมื หากผู ้

ยืมยงัไม่ส่งคืนพสัดุท่ียืมไป ใหผู้ใ้หย้ืมหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูใ้หย้ืมติดตามทวงพสัดุท่ีใหย้ืม

ไปคืนภายใน ๕ วนั นบัแต่วนัครบกาํหนด

ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให้ ดาํเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบียบการตาํรวจ

เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี ๑๕ เร่ืองการรับส่งงานในหนา้ท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบติั

ดงัน้ี

๑. ยึดของกลางได้จากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทาํบนัทึก (บนัทึกการ

ตรวจคน้ ใหถู้กตอ้งตามกฎหมาย เช่น ตอ้งบนัทึกวา่ก่อนลงมือคน้เพื่อพบของกลางนั้น เจา้พนกังานผูค้น้ได้

แสดงความบริสุทธ์ิก่อนคน้ไดค้น้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผูน้ั้นหรือต่อ

หนา้พยานอยา่งนอ้ย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกบัคดี ลกัษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ้ ๔๑๘ )

๒. ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผูค้รอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผูต้ ้องหา

ผูแ้ทนหรือพยานดู เพ่ือใหรั้บรองวา่ถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองกใ็หบ้นัทึกไว้

๓. การคน้ของกลาง ผูค้น้ตอ้งบนัทึกรายละเอียดของการคน้และทาํบญัชีรายละเอียด

ส่ิงของท่ีคน้ได้ไวด้้วย บนัทึกการคน้ และบญัชีส่ิงของกลางนั้น ให้อ่านให้ผูค้รอบครองสถานท่ี บุคคล

ในครอบครัว ผูต้อ้งหา จาํเลย ผูแ้ทน หรือพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้

/๔. เม่ือนาํของ ...



-๓-

๔. เม่ือนาํของกลางไปถึงท่ีทาํการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของ

กลางลงในรายงาน ปจว.และสมุดยดึทรัพยแ์ละของกลาง แลว้เขียนเลขกาํกบัท่ียดึทรัพยติ์ดไวก้บัส่ิงของนั้น

ให้มัน่คงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ แลว้เก็บรักษาไวต้ามระเบียบ ( ขอ้บงัคบัการเก็บรักษาของกลาง

กระทรวงมหาดไทยพ.ศ.๒๔๘๐ )

๕. ของกลางใดท่ีจะตอ้งส่งตรวจพิสูจน์ พึงดาํเนินการใหถู้กตอ้งตามวธีิการหรือ

ระเบียบในส่วนราชการท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น ถา้จะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบติัตาม

เอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลกัฐานฯ เร่ืองคาํแนะนาํในการเก็บรักษาและจดัส่งเอกสารหรือวตัถุของกลาง

ไปตรวจพิสูจน์เป็นตน้ ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะตอ้งใหผู้ต้อ้งหาลงช่ือกาํกบัหีบห่อและบนัทึกไว้

ดว้ย เม่ือไดรั้บผลการตรวจพิสูจน์แลว้ใหแ้จง้ใหผู้ต้อ้งหาทราบ ถา้ผูต้อ้งหารับรองผลก็ใหส้อบสวนเพิ่มเติม

ไว้ เพราะถา้ในชั้นพิจารณาผูต้อ้งหายงัรับรองผลการตรวจพิสูจนด์งักล่าว กอ็าจจะไม่ตอ้งนาํผูต้รวจพิสูจนม์า

เบิกความต่อศาลอีก

๖. ในชั้นสอบสวน ถา้มีของกลางอย่างใดๆ จะตอ้งจดัทาํบญัชีของกลางประกอบ

สาํนวนการสอบสวนไว้ (ป.วิ.อาญา ม.๑๓๙ วรรคสอง) วธีิจดัทาํบญัชีของกลางนั้น ใหด้าํเนินการดงัน้ี

- ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบญัชีนั้น ให้ตรวจส่ิงของให้ถูกตอ้งกบั

สมุดยึดทรัพยข์องกลาง รายงานประจาํวนั และคาํให้การ จาํนวนห่อ จาํนวนส่ิงของ ให้ถูกตอ้งตรงกนั อยา่

ให้คลาดเคล่ือน ประการท่ีสําคญัท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแกไ้ขเพิ่มเติม เพราะจะทาํให้เกิดการ

สงสยั ถา้จาํเป็นก็ใหขี้ดฆ่าและลงนามกาํกบัไว้ หา้มขดูลบเป็นอนัขาด

- ส่ิงของกลางอยา่งอ่ืนอยา่งใดท่ีคน้ไดจ้ากผูต้อ้งหาหรือบุคคลผูค้รอบครองส่ิงของ

นั้น ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกาํกบัไวใ้นบญัชีของกลางนั้นดว้ย

- เอกสารพยานท่ีคน้ได้ ให้พนกังานสอบสวนจดลงบญัชีของกลางเช่นเดียวกนั

เวน้แต่ ช่องราคา ไม่ตอ้งใส่ ถา้มีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ใหห้มายเหตุไวใ้นช่องหมายนั้นดว้ย

(ประมวลระเบียบการไม่เก่ียวกบัคดี ลกัษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ขอ้ ๔๓๒)

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกบัทรัพย์ เช่น ลกัทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปลน้ทรัพย์

กรรโชกทรัพย์ ฉอ้โกงทรัพย์ ยกัยอกทรัพยห์รือรับของโจร ถา้ทรัพยท่ี์ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งท่ี

ได้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไวใ้นแบบพิมพ์บญัชี

เดียวกนั (ใชแ้บบพิมพบ์ญัชีทรัพยถู์กประทุษร้าย/ไดค้ืน/ไม่ไดคื้น แต่ถา้บนัทึกรวมไวใ้นแบบพิมพบ์ญัชี

เดียวกันไม่ได้ ก็ให้แยกบนัทึก เช่น กรณีได้ทรัพยคื์น ขณะสํานวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของ

ผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก..บช.

หรือ ตร. รวมทั้ งในชั้ นพนักงานอัยการ ให้ทาํบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์

ถูกประทุษร้าย เป็นตน้ ทั้งน้ี ใหผู้ต้อ้งหา ผูเ้สียหาย พนกังานสอบสวน และผูท่ี้เก่ียวขอ้งแต่ละรายการลงช่ือ

รับรองไว้ เพ่ือประโยชน์ในการท่ีพนกังานอยัการจะใชบ้รรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพยสิ์นหรือราคาแทนผู ้

เสียหายไปในคาํฟ้องนั้น (ประมวลกฎหมายวิอาญา ม.๔๓, หนังสือ คด.ตร.ท่ี 0๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลงวนัท่ี

๓ กนัยายน ๒๕๔๕ เร่ืองแนวทางปฏิบติัในการทาํสาํนวนการสอบสวนเพ่ิมเติม )

/ขอ้ ๔ นอกจาก...



-๔-

ขอ้ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจาํปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซ้ือจดั

จา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุครุภณัฑส์ถานีตาํรวจภูธรดม ตรวจสอบ

วสัดุ และบญัชีวสัดุเป็นประจาํทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วสัดุนั้นพร้อมใชง้านอยู่ตลอดเวลา

และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วนั นับแต่วนัท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยให้มี

ตรวจสอบและตรวจนบัอาวธุยทุธภณัฑข์องสถานีตาํรวจ เพ่ือใหมี้ความพร้อมต่อการใชง้านในภารกิจ

ขอ้ ๕ การรับของบริจาคใหบุ้คลากรในสถนีตาํรวจปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงั

วา่ดว้ยการรับเงินหรือทรัพยสิ์นท่ีมีผูบ้ริจาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ

ยมืการเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ไดร้ะบุไวใ้นระเบียบดงักล่าว ใหถื้อปฏิบติัตามประกาศฉบบัน้ีโดย

อนุโลม

ข้อ ๖ สถานีตํารวจมีอํานาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้

ความเขา้ใจให้บุคลากรในสังกดัรับทราบ และถือปฏิบติัตามมาตรการจดัการทรัพยสิ์นของราชการและ

ของบริจาค

ประกาศ ณ วนัท่ี ๒๓ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘

พนัตาํรวจเอก

( ยทุธนา จาตุรัตน์ )

ผูก้าํกบัการสถานีตาํรวจภูธรดม


